Qcturer 'année en cours et initialiser une nouvelle
année scolaire

L’opération de cloture de ’année en cours est irréversible. Au terme de ce
processus, une nouvelle année est créée et automatiqguement ouverte. Il
importe donc de procéder a quelques vérifications avant de la lancer, a savoir

- Faire 1’état des réglements et s’assurer que toutes les écritures ont été
passees

- Valider, le cas échéant, tous les conseils de classes afin que chaque éleve
soit doté d’une décision de fin d’année (DFA)

Remarque : Au cas ou la partie pédagogique n’est pas exploitée, appliquer
manuellement les DFA aux éléves.

1- Application manuelle des DFA aux éléeves.

Procédure : Modification -> DFA -> Année en cours
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% HFchier Paramétres TIraitement Modification Consultation Outils Paie Systéme ? Lire mes mails
[-EJConneclé: DJESS Nous sommes le 26/05/2023 llest 142627

Tout sélectionner MODIFICATION DFA
080277360 ABA HENRI JOEL
04000014L  ABA KOUASSI BAH SERGE NOGUE|
120402500 ABADJI ALLOKOU JEAN GETHRO
04000042F ABAKA ANDREE ELEONORE
07177215 ABATTO N'DRI CEDRIC
07026996U ABE N'DOMA KOUSSO ANDREA S¢| F 0.00
10124589E ABEKAN MIREILLE AKASSI BLANDI F 1526 3ame Ad 3ém:
06033748V  ABIE JOEL LANDRY 0,00
061742168 ABISSI GERALD ROMARIC 1.7% 57éme Ex
B66000261A ABISSI YEHI CARENE F 1079 48éme Ad 4éme
13000000E ABLABLA ABLABLA 0.00 NC Ex
04000472X  ABLAKOR N'DOLI KRA EMMA F R 998 37eme ExE
12040252G  ABLE AL EXANDRE ANGE REGIS 854 63éme Rd 6éme
10022833K ABLE ALLEY IUEL 1561 3eme Ad 3eéme
06160712M  ABO KOUABENAN PRINCE SCHADY| 11.32 Téme RdE D
110005325  ABO KOUAME ARMEL-THIERRY 365 ‘68eme Ex
09056741C  ABOADY1 ADJO AGATHE MARIE FF| F 1055 27éme RdANO 3éme
09055709Q ABOH N'DRI LILIANE CHRISTINE 1182 12éme Ad 3éme
07119673F ABOLOU LODJA MARINA F R 1026 24éme Ad Al
11000703  ABOT LEOPOLD TANGUY 11,16 25¢me Ad 4éme
07045361R ABOTSI AKOU BRIGITTE F 1003 3%€me Ad D
09054527G  ABOUDOUL MEAMO CHERIF 1113 14éme RANO 3éme
08021541R  ABOUSSOU OHOU SIMPLICE DER(| R 0.00
06274239G ACANON JEAN MARC R 0.00
08028843U  ACHIEPI PAUL F 10.98 T4éme Ad 10
10047731 ACKA CHIAYE DORIANE MARIE MK F 854 56éme Rd 4éme
11001513U  ADAM N'CHO ALOIS JORIS 0.00 NC Ex
100245828 ADANHODE ENAGNON JOSIAS 953 51éme Rd 5éme
07020276l ADASSOU SENA KOUASSI 1058 10éme Ad D
10124754 ADDRA N'DA MARIE GRACE ORNE| F 1301 5eme Ad 3eéme
10124753K  ADDRA N'DAA MARIE AUDE GRAC| F 1203 Séme Ad 3éme .
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- Cliquer sur le sigle de I’école pour afficher tous les éléves



- Cliquer dans la case a cocher « Tout sélectionner » pour sélectionner tous les
éléves. lls se mettent en jaune.

- Dérouler la liste déroulante « Décision de fin d’année » pour prendre la DFA
adéquate. Il s’agira généralement de Ad pour Admis en Classe supérieure

Une fois toutes ces précautions prises, on passe a la cloture proprement dite.
2- Initialisation de ’année scolaire

L’opération de cloture est en réalité celle de I’initialisation d’une nouvelle année
scolaire.

Procédure : Parametres -> Initialisation nouvelle année scolaire.

ichier _Parametre: onsultatio s Paie  Systeme 7 Lire mes mails
I-E ‘Connec 1€ ° DJESS Nous sommes le  26/05/2023 llest  14°36°12 Année Scolaire = 2012-2013

£ Initialisation Annge Scolaire -

Année encours 2012-2013 Mode Découp. T

Année a créer 2013-2014

Date début Date fin

Lancer l'initialisation

- Sélectionner le mode découpage.
e T pour Trimestre, cas du Secondaire Général
e S pour Semestre, si nous sommes a I’enseignement Technique
e M pour Mois, au Primaire
- Saisir les dates de début et de fin d’année scolaire. Exemple : 12/09/2025
et 31/07/2026
- Cliquer sur le bouton « Lancer Pinitialisation »



